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1. Introducció

L’EOI de Sant Feliu de Guíxols comparteix edifici amb l’Institut Sant Feliu de Guíxols, fent ús
d’una petita part dels espais. Per aquest motiu l’escola s'acull al Pla d'emergència de l'Institut
Sant Feliu de Guíxols que s'actualitza anualment.

Aquest Pla d'emergència de l'EOI Sant Feliu de Guíxols inclou les informacions específiques
de l’EOI i concreta les instruccions en cas d'evacuació i de confinament per a aquells espais de
l'edifici que utilitzem a partir de les 15.00 h quan hi ha activitat lectiva i no n’hi ha de l’institut.

En cas de ser necessària una evacuació o un confinament abans de les 15.00 h, aquelles
persones de l’EOI que es trobin a l’edifici, seguiran les directrius dels responsables de l’institut.

2. Identificació del centre docent

Nom del Centre Escola Oficial d’Idiomes de Sant Feliu de Guíxols

Codi 17008110

Nivell educatiu Règim especial

Adreça C/ Canigó 41 17220 Sant Feliu de Guíxols I Baix Empordà

Telèfon 972 82 16 46

Nombre total d’alumnes 310

Nombre total de docents 8

PAS 2 (administrativa i conserge)

Data d’actualització Setembre 2024

Curs 2024-2025
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3. Edifici i entorn

Nombre total d’edificis 1 (dos blocs connectats per una passera oberta i una
altra a sota de tancada)

Any de construcció 1999

Superfície construïda 7.350 m2 aproximadament

Característiques

Estructura de formigó
En un centre urbà
Edifici aïllat
Compartit amb l’Institut Sant Feliu de Guíxols

Mitjans per protegir-se:
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4. Emplaçaments de l’EOI

En el pla d’emergència de l’institut l’edifici està dividit en tres zones:

L’EOI utilitza els següents espais en 3 de les 4 plantes o nivells:

Zona A

Secretaria
Despatx de direcció (ús exclusiu)
Consergeria*
Sala d’estudi (divendres matí)
Biblioteca
WC Professorat

Zona B Sala d’actes (esporàdicament)

Zona C
(Ala Est)

Nivell 2

Aules 25 i 26
Departament professorat (ús exclusiu)
WC Professors/res (els utilitzen professorat i alumnat)
Coordinació FCT

Nivell 1 Aules 15 i 16
WC Professors/res (els utilitzen professorat i alumnat)

Nivell 0 Aula 6
WC Professors/res (els utilitzen professorat i alumnat)

* Pels matins hi ha 2 conserges (el divendres n’hi ha 3) i de dilluns a dijous per la tarda un. Tots 3 formen
part de la plantilla de l’institut.

Ocupació dels espais:

▪ De dilluns a dijous de 9.00 h a 15.00 h: secretaria, despatx de direcció i WC.

▪ De dilluns a dijous de 15.00 h a 21.00 h: secretaria i despatx de direcció, consergeria,
biblioteca, departament del professorat, coordinació FCT, i WC de totes les zones i
nivells. Puntualment sala d’actes.
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L’horari de classe és de 16.00 h a 18.05 h i/o de 18.40 h a 20.45 h els dilluns i dimecres
o els dimarts i dijous. Els grups semipresencials només venen presencialment el
dimecres o el dijous. De 18.05 h a 18.40 h es fa atenció individualitzada a l’alumnat.

▪ Divendres de 9.00 h a 15.00 h: secretaria, despatx de direcció, departament del
professorat, coordinació FCT, sala d’estudi i WC de la planta.

5. Identificació de riscos
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6. Directori de telèfons

Personal del Centre

Càrrec Contacte

Director: David Avellaneda 679 66 48 73

Secretària: Mariona Salvador 636 55 11 32

Coordinadora de prevenció de riscos
laborals: Angela Arias 670 43 03 61
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7. Coordinador general i responsables

7.1 Coordinador general i responsable de donar l’alarma, trucar als
bombers i al CRA

Nom / Càrrec David Avellaneda / Director

Localització Direcció / Aula 06

Substitut/a Mariona Salvador / Secretària

Localització Direcció / Aula 06

▪ El coordinador general ha de decidir les mesures que s’hagin de prendre en cada
situació.

▪ Serà informat pels coordinadors de planta de les incidències.
▪ Rebrà i mantindrà la comunicació amb les ajudes externes i estarà pendent de les

instruccions de les autoritats. Serà l’interlocutor amb els bombers i la policia.
▪ Atendrà les trucades de familiars i avisarà les famílies de les persones afectades per

mantenir-les informades.
▪ En cas de confinament escoltarà la ràdio i estarà pendent del telèfon.

7.2 Responsable de desconnectar les instal·lacions i obrir o tancar les
portes exteriors de l’edifici

Nom / Càrrec Gerardo Puerta / Conserge

Localització Consergeria

Substitut/a Membre de l’equip directiu

Localització Direcció / Aula 06 o 25

▪ El conserge desconnectarà les instal·lacions generals de l’edifici i bloquejarà l’ascensor:

Llum Consergeria 1

Gas Consergeria 2

Ascensor Consergeria 1

▪ En cas d’evacuació obrirà les sortides de l’edifici i en cas de confinament les tancarà.
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7.3 Coordinadors de planta

El/La coordinador/a de planta serà el que es trobi més allunyat de la sortida d’emergència:

Zona Coordinador Espais

A, B i C - Nivell 0
Professor/a de l’aula 06
Substitut*

Aula 06

Sala d’actes

Biblioteca

Consergeria

A i C - Nivell 1
Professor/a de l’aula 15
Substitut: Professor/a de

l’aula 16

Aules 15 i 16

Secretaria

Direcció

C - Nivell 2
Professor/a de l’aula 25
Substitut: Professor/a de

l’aula 26

Aules 25 i 26

Coordinació FCT

Departament professorat (tot i

que evacuaran per les

escales d’incendi)

* Si no hi ha el professor/a de l’aula 6 no hi ha alumnat. El coordinador de planta substitut i
encarregat dels altres tres espais serà un membre de l’equip directiu.

7.4 Responsable de les persones ambmobilitat reduïda o discapacitat

▪ El responsable serà el professor/a del grup en què hi hagi una persona amb discapacitat
reduïda o discapacitat.

▪ En cas d’evacuació haurà d’anar al punt de concentració per la ruta establerta ajudat
per dos companys de classe que prèviament hauran estat assignats en una tutoria. En
cas d’absència d’aquests, per dos altres companys triats en el mateix moment.

7.5 Responsable de primers auxilis

▪ El coordinador general serà la responsable de primers auxilis.
▪ Si hi ha un metge/essa o un responsable d’infermeria al centre serà qui s’encarregarà

dels primers auxilis: atendre les persones, avaluar lesions i preparar el trasllat.
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Farmaciola

Despatx direcció Zona A - Nivell 1 Departaments

Departament Professorat Zona C - Nivell 2 Est

Revisió Setembre i febrer

7.6 Interfase entre el pla d’emergència del centre docent i el pla
d’emergència municipal
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8. Evacuació

8.1 Com evacuar?

En cas d’evacuació s’han de traslladar a l’exterior de l’edifici en el menor temps possible i amb

la màxima seguretat totes les persones que es troben dins el centre. S’ha de portar tothom a un

punt que sigui segur – punt de concentració o trobada. En arribar-hi cal situar els alumnes el

més separats possible de l’edifici i de les portes per tal de no crear un tap i impedir l’evacuació i

per tal de facilitar l’actuació dels equips d’emergència.

Punts de concentració
1. Pati de pistes (cara nord)
2. Pati central (porta d’entrada cara sud)

8.2 Com avisar?
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8.3 Recorreguts fins al punt de concentració

1. Pati de pistes (cara nord)

Zona C - Nivell 1 Est
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Emplaçaments EOI: 3, 4, 10 i 11

Des de les aules 15 (4) i 16 (3) sortint cap a l’esquerra pel passadís i sortint de l’edifici per la

porta de la dreta del mateix pis cap al pati de pistes.

Des dels lavabos (10 i 11) sortint cap a la dreta pel passadís i sortint de l’edifici per la porta de

la dreta del mateix pis cap al pati de pistes.

Zona C - Nivell 2 Est

Emplaçament EOI: 9

Des del departament del professorat (9) sortint cap a l’esquerra pel passadís fins a la porta

que dona accés al forat de l’escala d’emergència, baixant l’escala fins a la planta 1 i en sortir a

l’exterior a l’esquerra cap al pati de pistes.

2. Pati central (porta d’entrada cara sud)

Zona A - Nivell 0 Pati
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Emplaçaments EOI: 1, 2 i 5

Des de la biblioteca (5), la sala UEC (2) i la consergeria (1) sortint directament cap al pati

central.

Zona A - Nivell 1 Departaments

Emplaçaments EOI: 2, 4 i 6

Des de la secretaria (4) i la direcció (2) sortint cap a l’esquerra, baixant per l’escala exterior

cap al pati central.
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Des del lavabo (6) sortint cap a la dreta pel passadís i sortint de l’edifici baixant les escales cap

al pati central.

Zona B - Nivell 0 Sala actes

Emplaçaments EOI: 1

Des de la sala d’actes (1) sortint cap a la dreta pel passadís i cap al pati central.

Zona C - Nivell 0 Est

Emplaçaments EOI: 3, 10 i 11

Des de l’aula 6 (3) sortint cap a l’esquerra pel passadís, passant per la passera coberta, per

davant de la sala d’actes i sortint a l’esquerra cap al pati central.
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Des dels lavabos (10 i 11) sortint cap a la dreta pel passadís passant per la passera coberta,

per davant de la sala d’actes i sortint a l’esquerra cap al pati central.

Zona C - Nivell 2 Est

Emplaçaments EOI: 3, 4, 10, 11 i 14

Des de les aules 25 (4) i 26 (3) i la coordinació FCT (14) sortint cap a l’esquerra pel passadís,

baixant l’escala fins a la planta 1, creuant la passera oberta fins al davant de la porta de

secretaria/direcció i baixant les escales exteriors cap al pati central.

Des dels lavabos (10 i 11) sortint cap a la dreta pel passadís baixant l’escala fins a la planta 1,

creuant la passera oberta fins al davant de la porta de secretaria/direcció i baixant les escales

exteriors cap al pati central.

8.4 Què cal fer?

8.4.1 En els moments previs a l’evacuació

▪ Detecció de l’incendi.

▪ La persona que el detecti avisarà el/la professor/a i aquest/a el provarà d’apagar amb
l’extintor que estigui a l’abast.

▪ Si el professor/a no pot resoldre l’emergència avisarà la direcció (director/a o
secretari/ària), personalment o amb els polsadors d’alarma.

▪ Si encara no s’ha polsat l’alarma, el responsable de l’equip directiu decidirà si cal
evacuar l’edifici i la farà sonar.
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▪ La direcció trucarà al 112 (bombers).

▪ El conserge desconnectarà les instal·lacions generals de l’edifici i bloquejarà l’ascensor.

8.4.2 Durant l’evacuació

▪ En sentir el senyal d’alarma es desallotjarà l’edifici per grups.

▪ S’utilitzaran les sortides habituals de l’edifici i les d’emergència. No es consideren
sortides les finestres.

▪ No s’utilitzarà l’ascensor.

▪ Es deixarà el que s’estigui fent, sortint de pressa però sense córrer.

▪ Es tancaran les portes i les finestres a mesura que es deixin enrere (no amb clau).

▪ El desallotjament es farà de forma ordenada per evitar la barreja de grups.

▪ Primer sortiran les aules més properes a les portes d’emergència (6, 16 i 26) i després
les que estan més lluny (15 i 25).

▪ Tothom anirà cap al seu punt de concentració i els grups es mantindran junts per facilitar
el recompte.

▪ Si als passadissos hi hagués fum, posar-se un mocador a la boca, ajupir-se i anar
avançant en aquesta posició.

▪ Si no es pogués sortir per excés de fum als passadissos, tancar la porta i les finestres,
col·locar draps a les juntes de les portes i fer senyals visuals i sonors per la finestra per
tal de poder ser evacuats.

▪ S’hauran de deixar els objectes personals i no s’haurà de tornar mai enrere a buscar
companys, familiars o altres persones.

8.4.3 Actuació dels coordinadors/es de planta

▪ Vigilar que l’evacuació es faci ordenadament i amb silenci, per les vies d’evacuació
establertes.

▪ Controlar que els alumnes no facin marxa enrere per agafar objectes personals o
esperar a altres persones.

▪ Controlar que no quedi ningú dins de l’edifici a aquella planta (aules, lavabos, passadís,
escala,...). Serà l’últim/a d’abandonar la planta.

▪ Guiar els alumnes cap a la sortida i decidir un camí alternatiu segons els plànols de les
vies d’evacuació si el recorregut del pla d’emergència no és viable (fum, foc, etc.).
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8.4.4 Actuació del professorat

▪ Mantenir els alumnes en ordre i controlar que segueixin les seves instruccions.

▪ Comptar el nombre d’alumnes que hi ha a l’aula abans de sortir de l’aula.

▪ Tancar les portes i finestres de les aules en sortir (no amb clau).

▪ Vigilar el compliment del recorregut establert al pla d’emergència.

▪ Vigilar que no s’utilitzi l’ascensor.

▪ Complir les possibles instruccions del coordinador de planta.

▪ Fer el recompte dels alumnes en el punt de concentració.

8.4.5 Actuació de l’alumnat

▪ Seguir en tot moment les indicacions del professor/a.

▪ Sortir de l’edifici per la ruta indicada pel professor/a, de forma ordenada i ràpidament,
però sense córrer.

▪ Intentar mantenir-se en tot moment amb el seu grup.

▪ No tornar enrere per agafar res ni ajudar ningú.

▪ En el punt de concentració, posar-se per grups i allunyar-se de la porta d’accés a
l’edifici.

▪ Si l’alarma agafa un/a alumne/a al passadís o al lavabo haurà de tornar a la seva aula,
si es troba a la mateixa planta de l’aula. Si es troba sol en una altra planta s’incorporarà
al primer grup que estigui més proper avisant el/la professor/a de la seva incorporació o
es dirigirà a la sortida més propera. Un cop acabada l’evacuació tornarà al grup inicial i
informarà el/la professor/a.

9. Confinament

9.1 Com confinar?

Acostuma a ser causa d’algun motiu extern (inundacions o aiguats, tempesta, accident químic o

nuclear, incendi forestal, nevada o glaçada,...)

En cas confinament s’ha d’assegurar que tothom es tanca a l’espai on estigui el grup en el

menor temps possible esperant que es doni permís per sortir.
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Espais més protegits del centre

Aules

Biblioteca

Sala d’actes

9.2 Com avisar?

En el cas de necessitat o avís de confinament per qualsevol motiu, el conserge i la direcció

passaran a avisar de la circumstància per totes les aules i pels altres espais ocupats.

9.3 Què cal fer?

9.3.1 Actuació dels coordinadors/es de planta

▪ Comprovar que tots/es tothom està confinat a les aules o d’altres espais de l’edifici.

▪ Comprovar que no quedi ningú fora de l’aula, pels passadissos ni als lavabos.

▪ Vigilar que les portes i finestres dels espais de confinament estiguin ben tancades.

▪ Assegurar-se que ningú surt de l’espai de confinament fins que les autoritats ho
indiquin.
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9.3.2 Actuació del professorat

▪ Mantenir els alumnes en ordre i controlar que segueixin les seves instruccions.

▪ Vigilar que les portes i finestres de les aules o de l’espai protegit estiguin ben tancades.

▪ Comptar el nombre d’alumnes que hi ha a l’aula o a l’espai protegit.

▪ Complir les instruccions del coordinador/a de planta.

▪ Assegurar-se que ningú surt de l’aula o de l’espai protegit fins que les autoritats ho
indiquin.

9.3.3 Actuació de l’alumnat

▪ Seguir en tot moment les indicacions del professor/a.

▪ Hauran d’anar cap a la seva aula si es troben en un altre lloc de la mateixa planta. Si es
troben en una altra planta o en un altre espai de l’edifici hauran de confinar-se allà i
seguir les instruccions del/la coordinador/a de l’altra planta.

▪ Hauran d’entrar a l’edifici si són fora i seguir les instruccions del/la coordinador/a de la
planta, de la direcció o del conserge.

▪ No sortir del centre fins que les autoritats ho indiquin.

10. Actualització i implantació del pla d’emergència

Cada any caldrà revisar el pla i actualitzar-lo i programar una sèrie d’activitats per implantar-lo.

Programa d’activitats anual Data

Actualització del pla Setembre

Reunions informatives
▪ Consell escolar Primera reunió del consell del curs

▪ PAS A principi de curs

▪ Docents Reunió de claustre abans de començar les classes (setembre)

▪ Alumnat Tutoria grupal a mitjans octubre

Simulacre d’evacuació Novembre o desembre
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11. Simulacre d’evacuació

11.1 Director/a amb l’ajuda del coordinador/a de riscos laborals

11.2 Abans del simulacre

▪ Comunicar el simulacre a la Direcció General de Protecció Civil amb una antelació
mínima de 15 dies . La comunicació es fa mitjançant l'enviament del formulari que es
troba a la pàgina del Portal de Centre i que està habilitat pel Departament d'Interior. 

▪ Avisar l’equip directiu de l’Institut Sant Feliu de Guíxols del/s dia/es i hora/es previstos
per fer el simulacre i concretar quines activitats de l’institut hi ha planejades per a
aquesta data.

11.3 Dia del simulacre

▪ Dir al conserge que activi l’alarma.

▪ Simular una trucada al 112 (bombers).

▪ Un cop al punt de concentració, preguntar als coordinadors si hi ha tothom de la seva
zona i assegurar-se que tothom ha arribat al punt de trobada (alumnes, professors,
conserge, administrativa, personal de neteja i persones que estan a l’edifici per part de
l’institut).

▪ Cronometrar els temps d’evacuació fins als punts de concentració des de les diferents
zones i fer el recompte d’alumnat.

▪ Dir al conserge que desactivi l’alarma.

▪ Donar per acabat del simulacre.

11.4 Després del simulacre

▪ Enviar l’informe del resultat del simulacre (fitxes 27 i 28 del Pla d’emergència del Pla
d’emergència de l’Institut Sant Feliu de Guíxols) per e-Valisa a la Secció de Prevenció
de Riscos Laborals de Girona (Jordi Collell Güell).

11.5 Conserge

▪ Activar l’alarma per ordre de la direcció.

▪ Anar al punt on es tanca el llum i el gas i simular que es talla el subministrament.

▪ Calcular el temps que tarda en fer això i anar cap al punt de concentració del pati
central.

▪ Desactivar l’alarma per ordre de la direcció.
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