NORMATIVA D’ALUMNAT

Curs 2026-2027

Aquest és un recull de les normes administratives i académiques més rellevants per a
I’alumat. Podeu consultar la versié integra de les NOFC (Normes d’Organitzacio i
Funcionament del Centre) al nostre web.

1. INCOMPATIBILITATS :

Durant un mateix curs académic I'alumnat només es pot matricular dels ensenyaments
reglats d’'un idioma en una sola modalitat (lliure, oficial presencial, oficial semipresencial, a
distancia-IOC) i en un sol centre.

L’alumnat oficial que es matriculi en les proves lliures causara automaticament baixa d’ofici
a la modalitat oficial.

L’alumnat que estigui cursant 'ensenyament obligatori no podra matricular-se en un horari
que coincideixi, encara que sigui parcialment, amb I'horari dels seus estudis obligatoris.

2. RENUNCIES:

2.1. Reniincia a la matricula (sense devolucié de taxes o preus publics):

L’alumnat oficial podra presentar a la direccio de I'escola la renuncia a la matriculacié en un
idioma.

Aquesta sol-licitud es podra fer entre les 00.01 h del 13 d’octubre de 2026 i les 23.59 h del
30 de novembre de 2026 mitjancant el formulari disponible al web del centre.

Aquesta renuncia no suposara el comput del curs a efectes de repeticio, ni el dret al retorn
de cap taxa, pero 'alumne/a manté el dret a matricular-se com antic alumnat el curs seguent
sense recarrec per repeticio.

Amb posterioritat al termini de renuncia establert, si un/a alumne/a oficial abandona, el curs
es computara a efectes de repeticio i 'alumne/a tindra, a tots els efectes, la consideracié de
“no presentat/da” en la qualificacio final.

Les places de lalumnat que ha renunciat quedaran a disposicié del centre per ser
permutades amb les de l'alumnat que solliciti un canvi de grup, a tots els efectes
administratius.

No es podra renunciar més d’'una vegada al mateix curs.

2.2. Renuncia a la matricula amb sol-licitud de devolucié de taxes o preus publics
(anul-lacié de la matricula):

Es poden retornar les taxes o preus publics de la matricula si la renlincia a la matricula i
l'imprés de sol-licitud de retorn de taxes/preus publics es presenten a la secretaria del
centre fins a les 14 h del 10 d’octubre de 2026 (alumnes oficials) o abans de la data de
publicacio de les llistes definitives d’admesos (alumnes lliures).

La renuncia a la matricula amb devolucié de taxes o preus publics suposa I'anul-lacié de la
matricula a tots els efectes i I'exclusié de la matricula de I'expedient académic de I'alumne/a
i, per tant, la renuncia a la plaga per part de I'alumne/a.




3. FLEXIBILITZACIO DE L'ITINERARI EDUCATIU: MATRICULA D'ACTUALITZACIO EN
CURSOS INFERIORS

Les persones que ja hagin cursat i superat amb anterioritat cursos de les escoles oficials
d'idiomes, i que vulguin actualitzar-ne els coneixements, poden sol-licitar matricular-se en
I'bltim curs realitzat o en qualsevol dels cursos inferiors.

També poden inscriure’s en un curs d’actualitzacié de coneixements els i les alumnes que
hagin cursat i superat amb anterioritat cursos de nivell A1 i A2 als centres de formacio
d’adults. Igualment, poden inscriure’s en cursos d’actualitzacié les persones que s’hagin
presentat a les proves lliures i hagin obtingut el certificat corresponent en els mateixos
termes.

La sol‘licitud per a aquest tipus de matricula es pot presentar al centre a partir de les 10h
del 22 de setembre, una vegada finalitzat el periode d'admissié de nous alumnes, i només
s'admet si hi ha vacants en el curs i I'idioma sol-licitat.

La sol'licitud és valida unicament per al curs académic en qué se sol-licita i s'ha de tornar a
presentar per a cursos académics posteriors, si I'alumne o alumna vol.

Aquest tipus de matricula no té efectes académics ni dona lloc a cap certificat oficial. La
qualificacié que es fa constar a l'expedient académic de l'alumne o alumna és de “no
qualificat/ada”.

En el cas dels cursos que condueixen a I'obtencié d'un certificat, els alumnes en aquesta
situacié académica no tenen dret a sol-licitar una nova expedicié del certificat obtingut
anteriorment, perd poden sol-licitar un certificat d'actualitzacid al centre on estiguin
matriculats.

Pel que fa al preu del servei, aquests alumnes han de pagar la taxa o el preu public
corresponent, sense penalitzacio per repeticio.

Durant un mateix curs académic no es pot simultaniejar una matricula ordinaria
als ensenyaments presencials amb una matricula d'actualitzacié del mateix idioma.

. CANVIS DE HORARI | DE NIVELL:

Els/les alumnes que per motius justificats no puguin assistir a I'horari en el qual es troben
matriculats/des podran sol-licitar un canvi de grup.

Un cop sol-licitat el canvi d'horari, I'alumnat I'haura d'acceptar si li és concedit.

L'alumnat no podra assistir als grups que hagi sol-licitat abans de la formalitzacié del canvi
d'horari. No seran valids els canvis de grup no efectuats per la secretaria.

Només es concediran un maxim de dos canvis d’horari per curs escolar.
La data limit per a la tramitacié del canvi d’horari sera el 30 d’abril de 2027 a les 14h.

Un cop matriculats en un determinat nivell, els/les alumnes no podran canviar la seva
matricula per la d'un nivell superior o inferior. Aixd només s'autoritzara en casos realment
excepcionals d’acord amb el protocol establert a les NOFC (Normes d’Organitzaci6 i
Funcionament del Centre).

La data limit per sol-licitar un canvi de nivell sera el 9 d’octubre de 2026 a les 14 h (per als
antics alumnes) o el 30 d’octubre de 2026 a les 14 h (per als nous alumnes).

Sol-licitud de canvi d’horari o grup: Periode previ a I'inici del curs per a 'alumnat que hagi
fet la matriculacié durant el mes de juliol de 2026.

Es podra sol-licitar canvi d’horari o grup entre les 10 h del 13 de juliol i les 14 h del 14 de
juliol de 2026 i entre les 10 h del dia 3 de setembre i les 14 h del dia 4 de setembre de 2026.
Aquesta sol-licitud es podra tramitar per via telematica a través del formulari disponible al
web del centre. Aquestes sol-licituds s’atendran per ordre d’'arribada.

En el cas de les sol'licituds presentades al mes de juliol, si és possible realitzar el canvi
sol-licitat, la secretaria del centre ho comunicara a I'alumnat abans del 18 de juliol de 2026.
Els/Les alumnes als/a les quals no se’ls hagi pogut concedir el canvi hauran de renovar la
seva peticio el 3-4 de setembre presentant de nou la seva sol-licitud telematicament.
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Les sol‘licituds de setembre de 2026 quedaran en llista d’espera i tindran prioritat sobre les
peticions del periode ordinari de canvis de grup/horari. A partir del 5 de setembre totes les
sol-licituds hauran de renovar-se per correu electronic cada mes.

Un cop presentada la sol-licitud, i abans de la resolucié de la mateixa, aquells/es alumnes
que deixin d’estar interessats/des en obtenir el canvi de grup/horari sol-licitat, hauran de
comunicar-ho per correu electronic a la secretaria del centre al més aviat possible. De no
fer-ho aixi, i en cas que se’ls concedeixi el canvi demanat, 'alumne/a haura d’assistir a
classe en I'horari concedit i només podra obtenir un nou canvi a través del procediment
ordinari de canvi de grup/horari.

Sol-licitud de canvi d’horari o grup: Procediment ordinari

La sol-licitud es podra fer per mitja de la pagina web del centre a partir de les 10h del 29 de
setembre de 2026.

Tan bon punt es pugui fer efectiu el canvi de grup/horari, el centre ho comunicara a
'alumnat.

Les peticions de canvi de grup presentades per alumnes del curs 26-27 els dies 13 i 14 de
juliol de 2026 (i degudament renovades els dies 3 i 4 de setembre) i les presentades els
dies 3 i 4 de setembre de 2026, seran prioritaries, tret que aquests/es alumnes hagin
expressat per escrit que deixen d’estar interessats/des en el canvi.

Les sol-licituds de canvi d'horari del periode ordinari tindran una validesa d’'un mes. Un cop
passat un mes, seran anul-lades tret que I'alumne/a comuniqui per correu electronic a la
secretaria del centre la seva voluntat de continuar en la llista d'espera.

Un cop presentada la sol-licitud, i abans de la resolucié de la mateixa, aquells/es alumnes
que deixin d’estar interessats en obtenir el canvi de grup/horari sol-licitat, hauran de
comunicar-ho per correu electronic a la secretaria del centre al més aviat possible. De no
fer-ho aixi, i en cas que se’ls concedeixi el canvi demanat, I'alumne/a haura d’assistir a
classe en I'horari concedit i només podra obtenir un nou canvi a través del procediment
ordinari de canvi de grup/horari.

5. ASSISTENCIA DE L'ALUMNAT A LES CLASSES | A LES PROVES D’AVALUACIO:

L'assisténcia a classe és obligatoria i sera controlada pel professorat. En cas d'abséncies de
llarga durada (sis 0 més faltes consecutives d’assisténcia), caldra justificar-les per escrit a la
secretaria del centre mitjangant l'imprés corresponent o a través del formulari del web del
centre.

L'alumnat ha d'assistir com a minim al 65% de les classes si vol acollir-se a l'avaluacio
continuada. Si sobrepassa el 35% d'abséncies, justificades o no, la seva nota dependra
exclusivament de I'examen final.

L’alumnat que cometi sis faltes consecutives d’assisténcia no justificades podra ser canviat
de grup sense comunicacié previa.

L'alumnat té el deure d'assistir puntualment a les classes. En cas que per motius justificats
els/les alumnes hagin d'arribar tard sistematicament, li ho comunicaran al seu professor o
professora a l'inici de curs, o tan bon punt es produeixi la circumstancia que els impedeixi
arribar puntuals, tot aportant, si escau, la documentacié justificativa que correspongui.

MENORS D'EDAT: Els/les representants legals dels/de les alumnes menors de 18 anys
hauran de justificar al seu professor o professora, per escrit i amb anterioritat, les faltes
d'assisténcia que no responguin a causes imprevistes. Si I'abséncia no es pot preveure, els
seus representants legals hauran de comunicar telefonicament al centre aquesta abséncia i
posteriorment aportar un justificant. Si I'abséncia dels o de les menors es produeix sense
notificacio prévia, el centre la comunicara als seus representants legals.



ALUMNES DE L'ESO: Els/les alumnes que estiguin cursant I'ensenyament obligatori no
podran estar matriculats/des en un horari que coincideixi, encara que sigui parcialment, amb
I'horari del centre on estan cursant 'ESO.

La no assisténcia a qualsevol de les parts de les proves d’avaluacio final comportara la
qualificacié de “no presentat/da” en aquella part i, automaticament, la qualificacié global del
curs sera “no apte/a”.

Les causes de forca major que impedeixin la presentacié a les proves finals s’hauran de
justificar documentalment amb data limit 15 de maig de 2027.

Les incidéncies imprevistes que per motius justificats es produeixin després d’aquesta data
s’hauran de notificar al centre i documentar abans de la realitzacié de la prova, a no ser que
les caracteristiques de la incidéncia justifiquin la impossibilitat de notificacio prévia.

L’alumnat que no hagi confirmat data i hora de convocatoria de la prova d’expressio i
interaccio oral amb el/la seu/seva professor/a amb data limit 15 de maig de 2027 podra ser
convocat/ada a fer aquesta prova fora del seu horari i dies de classe i sense garantia que la
prova els sigui administrada pel/per la seu/seva professor/a.

L’alumnat que tingui necessitats especifiques degudament documentades que puguin

requerir una adaptacié de les proves finals d’avaluacié podra sol-licitar aquesta adaptacio
amb data limit 28 de febrer de 2027.

6. TRASLLATS:
6.1. Trasllat de la matricula durant el curs académic.

Si després de formalitzar la matricula en un centre un/a alumne/a demana poder continuar
el curs en un altre centre, el trasllat s’anomena trasllat de matricula viva.

El termini per tramitar trasllats de matricula viva a 'EOI de L’Hospitalet comencara a les 10
h del 23 de setembre de 2026 i finalitzara a les 14h del 30 d’abril de 2027.

La sol‘licitud de matricula es fara al centre de destinacié mitjancant el model d'imprés
“Sollicitud de trasllat d’expedient” i quedara condicionada a la disponibilitat de places en
aquest centre. La documentacioé que caldra aportar sera el full de pagament de la matricula
efectuada en el centre d’origen. En el moment de produir-se una vacant, 'EOI de destinacio
ho comunicara al/a la sol-licitant. L’EOI de destinacio tramitara d’ofici el trasllat d’expedient.

En cas de no haver-hi vacants en 'EOI de destinacid, s’obrira una llista d’espera on els/les
sol-licitants podran indicar els grups i horaris desitjats.

6.2. Trasllat de la matricula en periode no lectiu.

L’alumnat que es matriculin el mes de juliol no podra preinscriure’s el mes de setembre de la
mateixa llengua i curs en una altra escola amb la intencié de traslladar-hi la matricula feta.

L’alumnat oficial que hagi formalitzat la matricula al seu centre d’origen durant el mes de
juliol de 2026 podra sol-licitar un trasllat de matricula a una altra EOI els dies 10 i 13 de juliol
de 2026. La sol-licitud de trasllat de matricula es fa presencialment a I'escola de destinacio, i
queda condicionada a la disponibilitat de places. L'escola de destinacié es posara en
contacte amb els/les alumnes, a través dels mitjans que estableixi, per notificar 'acceptacio
o la denegacié del trasllat. En cas d’acceptacio, el procés de trasllat ha d’haver acabat
abans del 18 de juliol. La documentacié que I'alumnat ha d’aportar en el moment de
sol-licitar el trasllat és el full de pagament de la matricula. En cas que hi hagi places
vacants, I'escola de destinacio sol-licitara el trasllat de I'expedient académic de I'alumne/a a
I'escola d’origen.



7. CONVOCATORIES | REGIM DE REPETICIO:

Dins de cada nivell 'alumnat té dret a romandre matriculat en el régim d’ensenyament oficial
durant un maxim de cursos académics equivalents al doble dels cursos de qué consta el
nivell per a I'idioma corresponent.

Sempre que no s’excedeixi el maxim de matriculacions permeses en el nivell, 'alumne
podra tramitar la matricula d’'una segona repeticié presencialment en les dates que
estableixi el calendari de matriculacio. Aquesta segona repeticié no es pot efectuar en linia.
Es podra concedir una unica convocatoria addicional per nivell (nivell basic, nivell intermedi
B1, nivell intermedi B2, nivell avangat C1, nivell avangat C2).

8. US DE TELEFONS MOBILS | ALTRES DISPOSITIUS SIMILARS:

Els telefons mobils i altres dispositius electronics hauran d’estar silenciats durant les hores
de classe.

Durant l'activitat lectiva esta prohibida la utilitzacié de teléfons mobils i altres dispositius
electronics per usos que no estiguin directament relacionats amb el funcionament de la
classe.

La utilitzacié dels dispositius electronics seguira en tot moment les directrius que el
professorat estableixi per a cada grup.

Aquelles persones que per motius professionals o personals, permanents o puntuals,
necessitin rebre trucades o missatges urgents han d’informar el seu professorat, seure prop
de la porta de l'aula i intentar distorsionar el funcionament de la classe el minim possible .

Durant les proves d’avaluacié els telefons mobils i altres dispositius electronics hauran
d'estar apagats i desats amb les pertinences personals fora de la vista i no es podran
manipular o comprovar en cap moment. L'incompliment d’aquesta norma pot comportar
'anul-lacié de la prova de la persona infractora.

Fora de l'activitat lectiva, I'is en el centre dels telefons mobils i altres dispositius electronics
ha de respectar els drets fonamentals d’altri i la proteccié de la imatge i les dades personals.

9. ALUMNAT AMB MOBILITAT REDUIDA:

L’accés a I'aparcament esta restringit als vehicles del personal del centre i a tots aquells
vehicles autoritzats per la direccié. L'alumnat amb mobilitat reduida podra sol-licitar per
correu electronic autoritzacié per aparcar el seu vehicle dins el recinte del centre durant el
seu horari de classe o avaluacio.

Atés que dues de les cinc plantes del centre presenten barreres arquitectoniques, I'alumnat
amb mobilitat reduida podra sol-licitar per correu electronic la reubicacio, de forma temporal
o permanent, del seu grup en una aula accessible.



